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Ein gemeinsamer Weg. Ein Team. – Eine Klinik Niedersachsen. 
 
Die Klinik Niedersachsen steht für Beständigkeit, Sicherheit und ein familiäres Miteinander. 
Als Reha-Klinik in Trägerschaft einer gemeinnützigen Stiftung setzen wir auf eine nachhaltige und 
schrittweise Weiterentwicklung. Unser Fokus liegt auf der kontinuierlichen Investition in 
moderne Strukturen und gute Arbeitsbedingungen, um langfristig ein verlässlicher und 
mitarbeiterorientierter Arbeitgeber in der Gesundheitsbranche zu sein. 
Ein breites Therapieangebot und die interdisziplinare Zusammenarbeit schaffen ein vielseitiges 
Arbeitsumfeld mit Raum für Austausch und gemeinsames Wachstum. Wertschätzung, Teamgeist 
und ein respektvoller Umgang miteinander sind die Grundlagen unserer täglichen Arbeit. 
Der Mensch steht im Mittelpunkt – sowohl in der Behandlung als auch im Team. 
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Termin eine/n 
 
 

Chefarztsekretär/in 
in Voll- oder Teilzeit  

 
 

Ihre Aufgaben sind: 
 Organisation des Chefarztsekretariats  
 Korrespondenz  
 Schreiben Arzt-/Entlassungsberichte 
 Terminverwaltung  
 Privatliquidation 

 
 
Wir wünschen uns: 
 Abgeschlossene Berufsausbildung zur/zum Medizinischen Fachangestellten oder  

abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
 idealerweise Erfahrung in Arzt-/Entlassungsbriefschreibung 
 GOÄ-Kenntnisse 
 EDV-Kenntnisse (MS-Office-Anwendungen) 
 Selbstständiges, eigenverantwortliches Arbeiten 
 Organisationstalent 
 Kommunikationsfähigkeit 
 
 
 

Wir bieten: 
 eine interessante, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 
 ein kollegiales und engagiertes Team 
 einen sicheren, unbefristeten Arbeitsplatz 
 betriebliche Altersversorgung und betriebliches Gesundheitsmanagement (u.a. 

kostenlose Nutzung von Fitnessräumen und Schwimmbad) 
 Jahressonderzahlung 

 
 
Bitte senden Sie Ihre aussagefähigen schriftlichen Bewerbungsunterlagen an die 
Personalabteilung. Per E-Mail nehmen wir Ihre Bewerbung gern im PDF-Format entgegen. 
 


