N
KLINIK NIEDERSACHSEN

Ein gemeinsamer Weg. Ein Team. - Eine Klinik Niedersachsen.

Die Klinik Niedersachsen steht fiir Bestandigkeit, Sicherheit und ein familidres
Miteinander. Als Reha-Klinik in Tréagerschaft einer gemeinnitzigen Stiftung setzen wir
auf eine nachhaltige und schrittweise Weiterentwicklung. Unser Fokus liegt auf der
kontinuierlichen Investition in moderne Strukturen und gute Arbeitsbedingungen, um
langfristig ein verldsslicher und mitarbeiterorientierter Arbeitgeber in der
Gesundheitsbranche zu sein.

Ein breites Therapieangebot und die interdisziplinare Zusammenarbeit schaffen ein
vielseitiges Arbeitsumfeld mit Raum fir Austausch und gemeinsames Wachstum.
Wertschatzung, Teamgeist und ein respektvoller Umgang miteinander sind die
Grundlagen unserer taglichen Arbeit.

Der Mensch steht im Mittelpunkt - sowohl in der Behandlung als auch im Team.

Wir suchen zur Erganzung unseres Teams im Patienten-Service-Center fiir den Bereich

Rezeption

zum nachstmadglichen Termin eine/n
Mitarbeiter/in fiir den Nachtdienst

(geringfiigige Beschaftigung (,€ 603,00") auf Abruf)
Die Stelle ist zunachst befristet flr die Dauer von 24 Monaten.

Das Aufgabengebiet umfasst:

e Bedienung und Uberwachung der Telefonanlage, des Telefoncomputers und der
Brandmeldeanlage

e Ein-/Auslass Patienten und Mitarbeiter wahrend der Nachtstunden

e Schliisselverwaltung und —herausgabe an Patienten und Mitarbeiter

e Allgemeine administrative Aufgaben wie
- Erfassung von Patientenbefragungen und kleineren Wareneinkaufen in die EDV
- Versand von Prospektmaterial
- Diverse Kopierarbeiten

Wir wiinschen uns:
¢ Kenntnisse Aufgabengebiet Rezeption/Empfang
EDV-Kenntnisse
Selbststandiges Arbeiten
Kontaktfreudigkeit
Korrekte Umgangsformen
Gepflegtes Erscheinungsbild

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen als pdf-Datei per Mail an:
bewerbung@klinikniedersachsen.de.
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