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KLINIK NIEDERSACHSEN

Die Klinik Niedersachsen ist eine Vorsorge- und Rehabilitationsklinik in privater
Tragerschaft mit Sitz in Hannover und Betriebsstatte in Bad Nenndorf. Wir unterstlitzen
durch effiziente und wirtschaftliche Behandlung und durch die Entwicklung innovativer
Behandlungsmodelle den Stiftungszweck der gemeinnitzigen Erwin-Réver-Stiftung,
namlich die Férderung von Innovation und Effizienz im Gesundheitswesen.

Die eigenstandigen Abteilungen Orthopadie, Innere Medizin/Geriatrie und Neurologie
(Phase C, D) arbeiten nach einem integrativen medizinischen Konzept fachtibergreifend
eng zusammen. In derzeit 280 Betten werden Patienten stationar oder ambulant im
Rahmen von Anschlussrehabilitationen und Heilverfahren sowie berufsgenossenschaft-
licher Weiterbehandlung interdisziplinar betreut.

Wir suchen ab dem 15.01.2023 fiir die Abteilung Orthopadie eine/n

Chefarztsekretar/in
in Teilzeit (ca. 30,0 Std./wd.)

Ihre Aufgaben sind:

« Organisation des Chefarztsekretariats Orthopadie
+ Korrespondenz Abteilung Orthopadie

+ Schreiben Arzt-/Entlassungsberichte

« Terminverwaltung CA Orthopédie

« Privatliquidation

Wir wiinschen uns:

» Abgeschlossene Berufsausbildung zur Arzthelferin oder
abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

+ idealerweise Berufserfahrung in Arzt-/Entlassungsbriefschreibung

« GOA-Kenntnisse

+ EDV-Kenntnisse (MS-Office-Anwendungen)

+ Selbststandiges, eigenverantwortliches Arbeiten

+ Organisationstalent

« Kommunikationsfahigkeit

Bitte senden Sie Ihre aussagefahigen schriftlichen Bewerbungsunterlagen an die
Personalabteilung. Per E-Mail nehmen wir Ihre Bewerbung gern im PDF-Format entgegen.

Klinik Niedersachsen http://www.KlinikNiedersachsen.de
HauptstraBe 59 Tel.: 05723 /707 -0
31542 Bad Nenndorf




